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1. HACIHOPT ®OHIA OIIEHOYHBIX CPEACTB

1.1. ObsacTh NpUMEHEHUA

®onn  oneHouyHsix cpenacts (GOC) — HeorbemiieMas dacTb pabouei
nporpaMmbl  AUCHUIUIMHBI  «JluTeparypHoe  pelakTUpOBaHHME  TEKCTa» U
MpeaHa3HadYeH ISl KOHTPOJIS U OLEHKH 00pa30BaTENbHBIX JTOCTUKEHUN CTYICHTOB,
OCBOMBIIIMX MTPOTrPaAMMYy JUCHHUIIITUHBI.

1.2. Hean u 3aga4u GoHAA OLIEHOYHBIX CPEACTB

Henp ®OC — yCTaHOBUTH COOTBETCTBUE YPOBHS MOATOTOBKHA OOYYarOIIErocs
tpeboBanusim  OI'OC  BO  OakamaBpuar 1O  HaMpaBICHUIO  TOATOTOBKH
46.03.02 lokymeHTOBEeIcHUE ¥ apXHBOBEICHWE, YTBEPKIECHHBIM  IPUKA30M
MuHucrepcTBa Haykd U Bbicmiero oOpa3zoBaHus Poccuiickoit  ®enepauuu
ot 29 oktsi0pst  2020r. Ne 1343 (¢ uW3MEHEHUSMH U  JIONOJHEHHUSIMHU) U
[TpodeccuonansHomy  cranmapry «CHeuMaqucT IO  OPraHu3alMOHHOMY U
JOKYMEHTAIlMOHHOMY OOECIIEUEHUIO YNPaBICHUS OpraHU3alleiD», YTBEPKICHHOMY
IIpukazom MuHucTEpcTBa TpyAa U COUMAIBHOM 3amuThl Poccuiickoin Penepanuu
«O0 ytBepxkaeHnn npodeccuonaapHoro cragaaprTa» ot 15 urons 2020 r. Ne 333H;
[TpodeccuonansHomy crangapry «CrneuuanucT MO YHOPaBICHUIO JTOKYMEHTaMU
OpraHu3alnun», yTBEpKIeHHOMY IIpukazom MuHHCTEpCTBa TpyAa M COLUAIBHOU
3amuThl  Poccuiickoit  ®enepauunm  «O0  yTBEpXKIECHHH MNPOPECCHOHAIBHOIO
cranaapta» or 27 ampens 2023 r. Ne 421n; IlpodeccnoHanbHOMY CTaHIapTy
«Crneuuanuct apxuBa», yTBepxkaeHHoMmy Ilpukazom MunucTepcTBa Tpyna u
COLIMATIbHOMN 3aIUTHI Poccniickon denepanun «O0 YTBEPKICHUH
npodeccuoHanbHOro cranaapra» ot 18 mapra 2021 r. Ne 140H.

1.3. IlepeyeHb KoMmeTeHIUil, (oOpMUpPYeMbIX B Mpolecce OCBOECHUS
OCHOBHOI1 00pa30BaTe/IbHOI POrPaMMBbI

[Iporiecc ocBOeHWs TUCIUIUIMHBI HAMpaBiIeH Ha OBIAJCHHUE CIEAYIONINX
KOMIETCHIIMA U UHAUKATOPOB UX TOCTIKEHUSI:

Koa no ®I'OC BO ‘ NHaukaTop 10CTHKEHHS
ITpodeccronanbHbIe
[1K-3. Cnioco6en opranm3oBbiBaTh padoty ¢ | [1K-3.6. Opranusyer paboty mo
JIOKYMEHTaMH peaKTUPOBAHHIO TOKYMEHTOB

1.4. Dranbl QopMupoBaHMA KOMIETEHUMH W CpeICcTBAa OLEHUBAHUS
YPOBHS UX COPMHPOBAHHOCTH

KoHTpo/bHO-01IeHOYHBbIE
Jransl popmupoBanus komnereHuuii | Kommerenuuu cpeacTBa / crnocod
OlleHMBAHUS

Tema 1. O0Omume npaBuna cocraBnenus u | 11K-3 BrinonHeHne npakTHYecKuX
o opMIIeHHS TOKYMEHTOB 3aJIaHHM, YCTHBIA OIIPOC
Tema 2. JIutepaTypHOE pelakTHpPOBaHHE I1K-3 BellonHEHNE MPAKTUYECKUX
TEKCTOB OPTaHU3allMOHHO-IIPABOBBIX 3aJJaHuH, YCTHBIN OIIPOC
JOKYMEHTOB

Tema 3. JIuteparypHoe peIakKTUPOBAHUE IK-3 BrlinonHenne npakTH4ecKux
TEKCTOB PACIOPSAIUTENBHBIX JOKYMEHTOB 3aJJaHUH, YCTHBIN OIIpoOC




Tema 4. JIutepaTypHO€ pelaKTUPOBAHHE ITK-3 BrinosiHeHnE MpakTHYECKUX
TEKCTOB MH(POPMAIIMOHHO-CITPABOYHBIX 3aJJaHuM, YCTHBIN OIIpOC
JIOKYMEHTOB

Tekywmas arrecrauus I1K-3 KonrponbHas pabora
IIpomeskyTouHas arrecraums I1K-3 3ayer

1.5. Onucanue nokasareseil GopMUpPOBaAHUSA KOMIIETEHIUH

Kox komnerennumn Pe3ysabTarsl chOpMHUPOBAHHOCTH

[TK-3. Cniocoben 3HaeT:  TEXHOJOTHIO  JIUTEPATYPHOTO  PEJAKTUPOBAHUS  TEKCTa
OpraHU30BBIBATH CIIy>keOHOM TOKyMEHTallUu;

paboty ¢ YmMeerT: onpenensiTh GyHKIUA KOHKPETHOTO TOKYMEHTA, peIaKTHPOBAThH
JIOKyMEHTaMu TEKCT OPraHU3alIOHHO-PACTIOPSAUTEIbHBIX JOKYMEHTOB;

Biageer:  HaBplIKaMM  JUTEPATYPHOIO  PENAKTUPOBAHMS  TEKCTA
CIly’)KeOHOIl ~ JIOKyMEHTalluh B COOTBETCTBMM C TpeOOBaHUAMHU
rOCYJapCTBEHHBIX CTaHJIAPTOB

1.6. Kpurepum ouneHMBaHUSI KOMIIETEHIMIiI HAa Pa3HBIX I3TaNax MX
¢popmupoBanus

KoumnuectBo
Buj yueoHoii padoThI 0aJ1J10B
0®PO | 300
BrlmmotHeHHE | 3a1uTa MPaKTHYECKUX paboT 48 40
KonrponbHas pabora 10 20
KoHTpoJIb caMOCTOSTENHHOM pabOThI 22 20
DK3aMeH 20 20
Bcero 100

HaxkonureanHas cucrteMa ounenuBanug mo 100-o0ajaabHoOM mKaJje

YerpipexdauibHAS Cucrema
100-6anabpHasn BykBeHHas miKajia, COOTBETCTBYIOIIAS
CHCTeMa OLleHHBAHUSA . OLICHMBAHUSA
mKaja 100-6anabHO¥ mKaje

IK3aMeHa 3a4vyera

OTtnuuHO 90-100 A — OTIMYHO — TEOPETUYECKOE COAEpIKaHHE
Kypca OCBOECHO IIOJHOCTbIO, 0e3 Ipo0elios;
HEOOXOIUMBIE MPAKTUYECKHE HABBIKM PabOTHI
C OCBOGHHBIM MaTepHalioM C(OpMHPOBaHEI;
BCE MPETyCMOTPEHHBIE TPOrpaMMOii 00ydeHUs
yueOHbIe 3aJaHMs BBHIITOJHEHBI, KauyeCTBO HX
BBIIIOJIHEHUS ~ OIIGHEHO  YHUCIOM  Oailios,
OJIM3KMM K MaKCHMaJIGHOMY

Xopoo 83-89 B — oueHp Xopomo — TEOPETHUYECKOE
COZIep’KaHME Kypca OCBOEHO IOJIHOCTBIO, 0e3
mpo0enoB;  HEoOXOIUMBIE  NPaKTHYECKHE
HaBBIKM PabOTHI C OCBOEGHHBIM MaTEpHaIOM B
OCHOBHOM c(OpMHUPOBaHBI; BCE
MIPEeIyCMOTPEHHBIE TIPOTPaMMOK  O0y4eHHUs
yqe6HI)Ie 3aJaHUsA BBITIOJIHCHBI, Ka4eCTBO
BBITTOJTHEHHST OOJIBIIMHCTBA W3 HUX OLICHCHO
YHCIIOM 0aToB, OJU3KUM K MaKCHMAaJIbHOMY 3auTeHo

Xoporo 75-82 C — XOpomIo — TEOpEeTHYECKOe COJepKaHue
Kypca OCBOGHO TMOJHOCTHIO; HEKOTOpPbIE
MPAaKTUYECKUE HABBIKA Pa0OTBHI C OCBOCHHBIM
MaTepuaJoM C(HOPMHPOBAHBI HEIOCTATOYHO;
BCE MPEyCMOTPECHHBIC porpamMMon
0o0ydyeHHsT y4YeOHBIC 3aJaHHs BBINOJIHCHBI,




Ka4yeCcTBO BBIMOJIHEHHUS HHU OJHOTO U3 HUX HE
OLIEHEHO MHUHUMAJILHBIM YHCJIOM OajlioB,
HEKOTOpbIE  BHJbl  33aJaHUl  BBIIOJIHEHBI
C omnOKaMH

Y 10BJIETBOPUTETIHHO

63-74

D — yZOBIETBOPUTETHHO — TEOPETHIECKOE
CoJlepKaHNe AUCITUILTUHEI OCBOCHO YaCTHYHO,
HO TpoOenbl  HE HOCAT  CYIIECTBEHHOTO
XapakTepa; HEOOXOIOWMBIC  IMPAKTHICCKHE
HAaBBIKH PabOTHl C OCBOCHHBIM MAaTEpPHaIOM
B OCHOBHOM C(DOPMHUPOBAHBI;, OOJBITUHCTBO
MPEeIyCMOTPEHHBIX MPOrpaMMoil  00ydeHus
y4eOHBIX 3aJaHUi BBITIOJHEHO, HEKOTOpbIE
W3 BBITTOJHEHHBIX 3aJJaHHMH, cojepxkar
OILINOKH

y)lOBJ'IeTBOpI/ITeJ'II)HO

50-62

E - n1mocpeiacTBeHHO — TEOpPETHYECKOE
COJICp)KaHHWE Kypca OCBOCHO  YaCTHYHO;
HEKOTOpPbIE TMPAKTUYECKHE HABBIKU PaOOTHI
He C(OPMHUPOBAHBI, MHOTHE
MPEeyCMOTPEHHBIE TMPOrpaMMoll  O0y4YeHHUS
yueOHblE 3aJaHdsi  HE BBIOJHEHBI  JTHOO
Ka4eCTBO BBIMOJHEHHUS HEKOTOPBIX M3 HUX
OIICHEHO YKMCIIOM 0aioB, ONM3KUM K
MHUHUMAJIBHOMY

HeynosnerBopurensHo

21-49

FX - HEYJIOBJIETBOPUTEIBHO -
TEOPETHYECKOE COJAEpIKaHHE Kypca OCBOEHO
YaCTMYHO,  HEOOXOJMMBIE  IPaKTHYECKUE
HaBBIKU paboTh! He c(hOPMUPOBAHBI;
OOJIBIIMHCTBO MIPEAYCMOTPEHHBIX
porpaMMOi 00ydeHns1 y4eOHBIX 3agaHuil
HE BBITIOJHEHO 6o Ka4ecTBO
VX BBIIIOJIHEHNSI OLIEHEHO YHCIIOM 0alIoB,
OIM3KUM K MHHUMaJIbHOMY; npu
JIOTIOTHUTENBHONH CaMOCTOSITEIbHONH padoTte
Hax MaTepHaIoM Kypca BO3MOKHO
MOBBILICHHE Ka4eCTBa BBIIMOJHEHUS Y4€OHBIX
3alaHUH

HeynosnerBopurensHo

0-20

F — HeynoBIETBOPHUTENILHO — TEOPETHYECKOE

coJiepiKaHue Kypca HE OCBOCHO;
HE0OXOIUMBIE NMPAKTHYECKHE HaBBIKU PabOTHI
He C(OPMHUPOBAHbI; BCE BBITTOJIHEHHBIE

y4eOHbIe 3aJaHUs COJlepKAT TPYObIe OITUOKH,
JOTIOJTHATENNbHAs CaMOCTOATeNbHAs paboTa
HaJ  MarepHaloM  Kypca  He NPUBEACT
K KAKOMY-THOO ~ 3HAQYUMOMY  IOBBILICHHUIO
Ka4yecTBa BBIIIOJIHEHHUS YUE€OHBIX 3aaHUH

He 3auteno

2. KOHTPOJIBHO-ONEHOYHBIE CPEACTBA

2.1. OnleHOYHbBIE CPEICTBA TEKYIIEr0 KOHTPOJIS

Bonpocsl AJ1s1 yCTHOIO onpoca:
1. O6mume nmpaBuiia COCTaBICHUS U O(POPMIICHHS TOKYMEHTOB.
2. OcoOeHHOCTH O(PUITHATEHO-IEI0BOTO CTUISL JOKYMEHTA.

3. O0menpuHsATHIE CTUIEBBIE 000POTHI.
4. YnotpebJieHre MPOIMCHBIX U CTPOUYHBIX OYKB.

5. Jlonmyctumble u Hanbosee ynorpedsieMble COKPAIICHHUS.

6. TpeGoBanus Kk 0(HOPMIICHUIO PEKBU3UTOB JIOKYMEHTOB.
7. bnaHky JOKYMEHTOB U MOPSAIOK X OPOPMIICHUS.




8. JlutepaTtypHO€ pETAKTUPOBAHWE TEKCTOB  OPTaHU3AIMOHHO-TIPABOBBIX
JIOKYMEHTOB.
9. Opranu3aliOHHO-TIPABOBbIE JOKYMEHTBI OpraHu3alii, UX LeId U 3aJadyu

CO31aHMusl.

10.

I[OKYMCHTLI, PETYIIMPYIOIINC ACATCIIBHOCTD OpraHu3anmun 141

CTPYKTYPHOTO MOJPa3CICHHUS.

11. JIoKyMeHTBI, peryaupyromue e TeIbHOCTh COTPYIHUKOB.

12. Vcras.

13. TlonoxxeHue 06 OpraHHU3aIUy.

14. TlonoxxeHue O CTPYKTYPHBIX MOAPA3ICTCHUSIX.

15. IIpaBuia Tpym0BOTO pacmnopsjika.

16. KomnnekTuBHBIN 10TOBOP.

17. [orosop.

18. Tpynosoe cornaiieHue.

19. IlITatHOe pacmucaHue.

20. J10JDKHOCTHBIC HHCTPYKITHH.

21. WHCTpyKIHS MO JEIONPOU3BOACTBRY.

22. JlurepaTypHoe peaaKTUpPOBaHUE TEKCTOB pacnopsIuTeTbHBIX
JIOKYMEHTOB.

23. PacnopsanurenbHbie TOKYMEHTHI OpraHU3aIiu.

24. JIoKyMEHTBHI, W3/JaBacMble Ha OCHOBE KOJUICTHAJIBHOTO TPUHATHS
pEIICHMS.

25. IIpoTokoi u BeIMKCKA U3 MPOTOKOJIA.

26. JlokyMeHTHI, H37aBaeMbIc Ha OCHOBE €AMHOINYHOTO MPUHSTHS PEIICHUSI.

27. Ilpuka3 mo OCHOBHOH JESTEILHOCTH M BBIMHCKA U3 MPUKa3a MO0 OCHOBHOMN
NEATeTLHOCTH.

28. PacnopspxeHue.

29. JlutepaTypHoe penakKTHUpOBaHHWE TEKCTOB HMH(OPMAIMOHHO-CIIPABOYHBIX
JIOKyMEHTOB.

30. HudbopmarmoHHO-CIIpaBOYHbIE JOKYMEHTHI OpTaHU3AIIHH.

31. JoxnamgHble, OOBICHUTEIBHBIC U CIIYKESOHBIC 3aIMMCKH.

32. Tlucema.

33. Cmpasku.

34. AKThI.

TeMbl 1151 MOATrOoTOBKM pedeparos

1. OGuue mpaBuia cOCTaBiIeHUS U 0OPMIICHUS IOKYMEHTOB.
2. OcoOeHHOCTH O(PUITMATBEHO-ACIOBOTO CTHIIS JOKYMEHTA.

3. OO1IenpUHATHIE CTUIIEBBIE O0OPOTHI.

4. YroTtpebieHue mponrCHBIX U CTPOYHBIX OYKB.

5. lomyctuMeblie 1 Hanbosee yrnoTpeOseMble COKpaIEeHHUS.

6. TpeboBaHus K 0POPMIICHUIO PEKBU3UTOB TOKYMEHTOB.

/. baHku TOKYMEHTOB U TIOPSOK UX 0(hOPMIICHHSI.

TeMbl 17151 IOATOTOBKH NpPe3eHTauui



1.

OO1ue npaBusa COCTaBICHUS U 0POPMIIEHHUS JOKYMEHTOB

2. JluteparypHoe pelaKTHPOBAHHE TEKCTOB OpPraHU3alMOHHO-TIPABOBBIX
JTOKyMEHTOB

3. JlutepatypHO€ peAaKTUPOBAHUE TEKCTOB PACTIOPSAUTEIBHBIX IOKYMEHTOB

4. JlutepaTypHO€ pEAAKTUPOBAHUE TEKCTOB HMH(POPMAIMOHHO-CIPABOYHBIX
JTOKYMEHTOB

P PP O0~NO 0T WDNE

Bonpocsl 1151 poBeAeHUs KOHTPOJIbHOM padoThI:

. [lonsTHE «TOKYMEHT» M €T0 (QyHKITUH.

. Kimaccudukamnmst mokymeHTOB

. JIOKyMeHTBI, perflaMeHTUPYIOIHE TPeOOBaHUS K 0(hOPMIICHUIO TOKYMEHTOB
. Hymepaiiust MHOrOCTpaHUYHOTO JOKYMEHTA

. llIpudTel, Kerau U NoJis, NPUMEHsIEMbIe ITPU 0OPMIICHUU JOKYMEHTOB

. Pe3rome

. ABTOOHMOTpadus

. 3asiBJICHUS

. 3ammcKu

0.
1.
2.
13.
14.
15.
16.
17.

[Tncemo

AKT

[IpoTokoi

Cnpaska

XapakTepucTrka

[Ipukas

OpraHu3aimoHHbIE JOKYMEHTBI

PexkBu3utsl rep0, sMOemMa, TOBAPHBIM 3HAK (3HAK OOCITYXUBAaHHS), KOJ

(bopMbI JOKyMEHTa

18

. PEKBU3UT HauMMEHOBaHHWE OPraHU3AMHA, HAWUMEHOBAaHUE CTPYKTYPHOTO

moApasaCJICHNA, HAHMCHOBAHHC NOJDKHOCTH JIMIIA

19
20
21
22
23

. PexkBU3UT cripaBoYHBIC JaHHBIE 00 OpraHU3aluu

. PexBr3UT HaMMeHOBaHNE BUIA TOKYMEHTA

. PekBu3uT nara qokymeHra

. PexBU3UT perucrpanimoHHbIi HOMEP JOKYMEHTA

. PEKBH3UT CChUIKA Ha PErMCTPAlMOHHBIA HOMEP M JATy IOCTYNHUBIIETO

JIOKYMEHTA

24.
25.
26.
21.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34,

PexBU3UT MeCTO cocTaBlieHUs (M3/1aHKs) TOKYMEHTA
PexkBu3uT rpud orpaHUUeHHs 10CTYyNa K JOKYMEHTY
PexBusut agpecar

PexBu3uT rpud yTBepKIEHUS TOKYMEHTA

PexBHU3UT 3aroJ0BOK K TEKCTY

PexBU3UT TEKCT JOKyMEHTa

PexBU3UT OTMETKA O NMIPUIIOKECHUN

PexBu3uT rpud cornacoBaHus TOKyMEHTa
PexBusut Bu3a

PexBusut noanuce

PexkBu3uT oT™MeTKa 00 3JIEKTPOHHOMN MOIIUCH



35. PexBu3uUT mevathb

36. PekBU3UT OTMETKA 00 UCITOJHUTENE

37. PekBU3UT OTMETKA O 3aBEPCHHUH KOITHH

38. PekBM3HUT OTMETKA O TIOCTYIICHUHU JIOKYMCHTA

39. PexBu3UT pe3oronus

40. PekBU3UT OTMETKA O KOHTPOJIE

41. PexkBH3UT OTMETKA O HAIIPaBJICHUU JOKYMEHTA B JICJIO

2.2. OuleHO4YHbBIE CPeCTBA JIJIsl IPOMEKYTOUHOM aTTecTaluu (3a4eT)

Teoperuueckne Bonpochl K 3a4eTy
OO61mue npaBuiia cocTaBlieHUs U 0(hOPMIICHUS TOKYMEHTOB.
Oco0eHHOCTH OPUITHATBHO-/IETIOBOTO CTUJISL JOKYMEHTA.
OO1IenpUHATHIE CTHIIEBBIE 00OPOTHI.
YnoTtpebaeHue NponuCHbBIX U CTPOYHBIX OYKB.
JlomyctuMeble 1 Harbosee yrnoTpeOasieMble COKpaICHUS.
TpebGoBanus k 0POPMICHUIO PEKBU3UTOB JTOKYMEHTOB.
branku TOKyMEHTOB M TIOPSAIOK UX 0(DOPMIICHHUS.
JIOKyMEHTBI,  perJlaMeHTHUPYIOIHEe  TpeOoBaHUS K  O(DOPMIICHHIO
JIOKyMEHTOB.
9. Hywmepanwsi MHOTOCTPaHUYHOTO JOKYMEHTA.
10. lIpudTel, KeTIH U TOJS, MPUMEHSIEMBIE TIPH 0(QOPMIICHUH TOKYMEHTOB.
11. PexBu3utel repo, smOnema.
12. PexBU3UTHI TOBAPHBIH 3HAK (3HAK 0OCITYKUBaHUS ), KOJI (DOPMBI TOKyMEHTA.
13. PexBU3UT HaMMEHOBAaHWE OpraHU3allid, HAMMEHOBAaHUE CTPYKTYPHOTO
no/ipa3/iefieHusi, HAMMEHOBAHWE JOJKHOCTH JIUTIA.
14. PexBHU3UT CIIpaBOYHBIC JaHHBIC 00 OpPraHU3aIIUH.
15. PexkBU3UT HaUMEHOBAHHE BUA JOKYMEHTA.
16. PexBHU3UT qaTa JOKyMEHTA.
17. PexBU3UT perucTpalioOHHbIA HOMEP TOKYMEHTA.
18. PekBU3NT CCHIIKA HA PETUCTPAIMOHHBIH HOMEpP W JaTy TMOCTYIHUBIIETO
JIOKyMEHTA.
19. PexBU3UT MECTO COCTaBJICHUS (M3aHUsI) TOKYMEHTA.
20. PekBu3uT rpud orpaHUYEHUst JOCTYIA K TOKYMEHTY .
21. PexBu3urt ajzpecar.
22. PekBU3UT rpud yTBEP>KIACHUS JOKYMEHTA.
23. PexBU3UT 3aroyIoBOK K TEKCTY.
24. PeKBU3HT TEKCT JIOKYMEHTA.
25. PeKBU3UT OTMETKA O MPUIOKCHHH.
26. PexkBu3ut rpud coriacoBaHus TOKYMEHTA.
2. PekBU3UT BU3A.
28. PexBU3UT IIOAITHUCH.
29. PexBu3UT 0TMETKA 00 AJIEKTPOHHOM TOITHUCH.
30. PekBU3UT meyarts.
31. PekBU3UT OTMETKA 00 UCTIOJTHUTEE.

NGOk~ wWNE



32. PeKBU3UT OTMETKA O 3aBEPEHUU KOTIHH.

33. PekBU3UT OTMETKA O IOCTYIJIEHUU JOKYMEHTA.

34. PEexkBU3UT pe30JIIOITHSI.

35. PexkBU3HUT OTMETKA O KOHTPOJIE.

36. PekBU3UT OTMETKA O HANpaBJICHUH JTOKYMEHTa B JIEJO.

37. JlutepatypHoe peNaKTHPOBAHHWE TEKCTOB OpPraHU3alMOHHO-TIPABOBBIX
JIOKYMEHTOB.

38. Opraam3ainoOHHO-TIPABOBEIE JOKYMEHTHI OpTaHU3AINH, UX IEIH U 3aJa4H
CO3/IaHUA.

39. JIoKyMeHTBI, peryJupyIOIIHe AesITeIbHOCTh OPTaHU3aNi U CTPYKTYPHOTO
noJipa3esieHusl.

40. JIoKyMEHTBI, PETYIHPYIONTUE ACATEIHPHOCTh COTPYIHUKOB.

41. VYcras.

42. Tlonoxenue 06 opraHu3aIuy.

43. [TonoxeHue o CTPYKTYPHBIX MOAPA3CTCHUSIX.

44. [TpaBuiia TpyJ0BOTO pacropsiika.

45. KoIeKTUBHBIN JIOTOBOP.

46. [lorosop.

47. TpynoBoe coriaiieHue.

48. llltatHoe pacnrcaHue.

49, J10JDKHOCTHBIC MHCTPYKITHH.

50. MHCTpyKIus MO AeNTONMpPON3BOICTBY.

51. JlutepatypHOE pPEeIaKTUPOBAHKUE TEKCTOB PACIIOPSANTEIIBHBIX TOKYMEHTOB.

52. PacriopsauTeNnbHble TOKYMEHTHI OpTaHM3allid, WX IeId W 33Ja4u
CO3/IaHUA.

53. JIoKkyMeHTHI, N3/1aBacMble Ha OCHOBE KOJIJICTHAIGHOTO TIPUHSTHUS PEIICHHUS.

54. TIporoxkos.

55. Brlnrcka u3 mpoToKoa.

56. Ocob6eHHOCTH PEKBU3UTA TEKCT B MMPOTOKOJAX.

57. JIoKkyMeHTBI, N3/laBaeMble HA OCHOBE €TMHOJIMYHOTO TPUHSTHUS PEIICHUS.

58. [Ipuka3 mo OCHOBHOM JEATETLHOCTH.

59. Brimnncka u3 mpuKasa o OCHOBHOM JESITEHHOCTH.

60. Pactiopspkenue.

61. JIurepaTypHOE peIaKTHPOBAHWE TEKCTOB HWH()OPMAIMOHHO-CIIPABOYHBIX
JIOKYMEHTOB.

62. UndopmalimoHHO-CITpaBOYHbIE JAOKYMEHTbl OpraHU3alluM, HUX UEIH H
3a7a4M CO3aHMS.

63. JlokitagHbIe 3aIMMCKH.

64. O0BsACHUTEIBHBIC 3aMUCKHU.

65. Cny>xe0HbIe 3aMUCKH.

66. [TuceMma.

67. CnpaBku.

68. AKTEHIL

69. [1nanmr.

70. OT4eTHL.



